KẾ HOẠCH CÔNG TÁC

BỘ PHẬN THIẾT BỊ NĂM 2019
Tuần 1: Từ ngày 19/8/2019-24/8/2019)

	THỨ NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	Sáng
	Chiều

	Thứ Hai 

	- Lên kế hoạch tuần
- Dọn dẹp phòng thiết bị

- Chuẩn bị ĐDDH cho GV
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV
- Vệ sinh sắp xếp các phòng chức năng

	Thứ Ba 

	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

-Vệ sinh sắp xếp các phòng chức năng
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Vệ sinh sắp xếp các phòng chức năng

	Thứ Tư 

	- Tham gia lớp học chính trị hè
	- Tham gia lớp học chính trị hè

	Thứ Năm 

	- Tham gia lớp học chính trị hè
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Dọn dẹp phòng thiết bị



	Thứ Sáu 

	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

-Vệ sinh sắp xếp các phòng chức năng
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Dọn dẹp phòng thiết bị



	Thứ Bảy 

	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác


	Chủ Nhật 

	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC

BỘ PHẬN THIẾT BỊ NĂM 2018
Tuần 2: Từ ngày 26/8/2019 – 31/8/2019)
	THỨ NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	Sáng
	Chiều

	Thứ Hai 

	- Lên kế hoạch tuần

- Hoàn thành HSSS

- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Thu tiền HP
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

-Vệ sinh sắp xếp các phòng chức năng

- Thu tiền HP



	Thứ Ba 

	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

-Vệ sinh sắp xếp các phòng chức năng

- Thu tiền HP
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Vệ sinh sắp xếp các phòng chức năng

- Thu tiền HP

	Thứ Tư 

	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

-Vệ sinh sắp xếp các phòng chức năng

-Thu tiền HP
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Dọn dẹp phòng thiết bị

- Thu tiền HP

	Thứ Năm 

	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

-Vệ sinh sắp xếp các phòng chức năng

-Thu tiền HP

	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Dọn dẹp phòng thiết bị

-Thu tiền HP


	Thứ Sáu 

	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

-Vệ sinh sắp xếp các phòng chức năng

-Thu tiền HP
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Dọn dẹp phòng thiết bị

- Thu tiền HP

	Thứ Bảy 

	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác


	Chủ Nhật 

	-     Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC

BỘ PHẬN THIẾT BỊ NĂM 2019
Tuần 3: Từ ngày 02/9/2019-7/9/2019)
	THỨ NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	Sáng
	Chiều

	Thứ Hai 

	-Nghỉ lễ
	- Nghỉ lễ

	Thứ Ba 

	- Lên kế hoạch tuần

- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

-Vệ sinh sắp xếp các phòng chức năng

-Thu tiền HP
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Dọn dẹp phòng thiết bị

- Thu tiền HP

	Thứ Tư 

	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

-Vệ sinh sắp xếp các phòng chức năng

-Thu tiền HP
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Thu tiền HP

	Thứ Năm 

	- Khai giảng năm học mới
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Dọn dẹp phòng thiết bị

- Thu tiền HP

	Thứ Sáu 

	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

-Vệ sinh sắp xếp các phòng chức năng

-Thu tiền HP
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Thu tiền HP

	Thứ Bảy 

	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 

	Chủ Nhật 

	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC

BỘ PHẬN THIẾT BỊ NĂM 2019
Tuần 4: Từ ngày 9/9/2019-14/9/2019)
	THỨ NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều

	Thứ Hai 

	- Lên kế hoạch tuần

- Hoàn thành HSSS

- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Thu tiền HP
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

-Vệ sinh sắp xếp các phòng chức năng

- Thu tiền HP



	Thứ Ba 

	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

-Vệ sinh sắp xếp các phòng chức năng

- Thu tiền HP
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Vệ sinh sắp xếp các phòng chức năng

- Thu tiền HP

	Thứ Tư 

	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

-Vệ sinh sắp xếp các phòng chức năng

-Thu tiền HP
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Dọn dẹp phòng thiết bị

- Thu tiền HP

	Thứ Năm 

	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

-Vệ sinh sắp xếp các phòng chức năng

-Thu tiền HP

	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Dọn dẹp phòng thiết bị

-Thu tiền HP


	Thứ Sáu 

	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

-Vệ sinh sắp xếp các phòng chức năng

-Thu tiền HP
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Dọn dẹp phòng thiết bị

- Thu tiền HP

	Thứ Bảy 

	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 

	Chủ Nhật 

	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC

BỘ PHẬN THIẾT BỊ NĂM 2019
Tuần 5: Từ ngày 16/9/201-21/9/2019)
	THỨ NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều

	Thứ hai


	- Lên kế hoạch tuần

- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

-Vệ sinh sắp xếp các phòng chức năng

-Thu tiền HP
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Dọn dẹp phòng thiết bị

- Thu tiền HP

	Thứ Ba 

	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

-Vệ sinh sắp xếp các phòng chức năng

-Thu tiền HP
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Thu tiền HP

	Thứ Tư 

	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Dọn dẹp phòng thiết bị

- Thu tiền HP
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Dọn dẹp phòng thiết bị

- Thu tiền HP

	Thứ Năm 

	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

-Vệ sinh sắp xếp các phòng chức năng

-Thu tiền HP
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Thu tiền HP

	Thứ Sáu 

	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Dọn dẹp phòng thiết bị

- Thu tiền HP
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

-Vệ sinh sắp xếp các phòng chức năng

-Thu tiền HP

	Thứ Bảy 

	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 

	Chủ Nhật 

	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC

BỘ PHẬN THIẾT BỊ NĂM 2019
Tuần 6: Từ ngày 23/9/2019-28/9/2019)
	THỨ NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều

	Thứ hai


	- Lên kế hoạch tuần

- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

-Hoàn thành HSSS

-Thu tiền HP
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Dọn dẹp phòng thiết bị

- Thu tiền HP

	Thứ Ba 

	- Hội nghị CBCCVC
	-Hội nghị công đoàn

	Thứ Tư 

	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Dọn dẹp phòng thiết bị

- Thu tiền HP
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Dọn dẹp phòng thiết bị

- Thu tiền HP

	Thứ Năm 

	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

-Vệ sinh sắp xếp các phòng chức năng

-Thu tiền HP
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Thu tiền HP

	Thứ Sáu 

	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Dọn dẹp phòng thiết bị

- Thu tiền HP
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

-Vệ sinh sắp xếp các phòng chức năng

-Thu tiền HP

	Thứ Bảy 

	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 

	Chủ Nhật 

	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC

BỘ PHẬN THIẾT BỊ NĂM 2019
Tuần 7: Từ ngày 30/9/2019-5/10/2019)
	THỨ NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều

	Thứ hai


	- Lên kế hoạch tuần

- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

-Hoàn thành HSSS

-Thu tiền HP
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Dọn dẹp phòng thiết bị

- Thu tiền HP

	Thứ Ba 

	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

-Vệ sinh sắp xếp các phòng chức năng

-Thu tiền HP
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Thu tiền HP

	Thứ Tư 

	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Dọn dẹp phòng thiết bị

- Thu tiền HP
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Dọn dẹp phòng thiết bị

- Thu tiền HP

	Thứ Năm 

	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Thu tiền HP

- Họp HĐSP


	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Thu tiền HP

	Thứ Sáu 

	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Dọn dẹp phòng thiết bị

- Thu tiền HP
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

-Vệ sinh sắp xếp các phòng chức năng

-Thu tiền HP

	Thứ Bảy 

	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 

	Chủ Nhật 

	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC

BỘ PHẬN THIẾT BỊ NĂM 2019
Tuần 8: Từ ngày 7/10/2019 - 12/10/2019)
	THỨ NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều

	Thứ hai


	- Lên kế hoạch tuần

- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

-Thu tiền HP
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Dọn dẹp phòng thiết bị

- Thu tiền HP

	Thứ Ba 

	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

-Vệ sinh sắp xếp phòng Lý-CN

- Thu tiền HP
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Thu tiền HP

	Thứ Tư 

	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV
- Thu tiền HP
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Dọn dẹp phòng TB
- Thu tiền HP

	Thứ Năm 

	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

-Vệ sinh sắp xếp các phòng chức năng

-Thu tiền HP
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Thu tiền HP

	Thứ Sáu 

	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Dọn dẹp phòng thiết bị

- Thu tiền HP
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

-Vệ sinh sắp xếp phòng Hóa-Sinh
-Thu tiền HP

	Thứ Bảy 

	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác


	Chủ Nhật 

	-     Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC

BỘ PHẬN THIẾT BỊ NĂM 2019
Tuần 9: Từ ngày 14/10/2019 - 20/10/2019)
	THỨ NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều

	Thứ Hai 

	- Lên kế hoạch tuần

- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

-Vệ sinh sắp xếp các phòng chức năng

-Thu tiền HP
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Dọn dẹp phòng thiết bị

- Thu tiền HP

	Thứ Ba 

	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

-Vệ sinh sắp xếp các phòng chức năng

-Thu tiền HP
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Thu tiền HP

	Thứ Tư 

	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Dọn dẹp phòng Lý -CN

- Thu tiền HP
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Dọn dẹp phòng thiết bị

- Thu tiền HP

	Thứ Năm 

	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Thu tiền  HP

- Họp tổ chuyên môn T4,5
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Thu tiền HP

- Họp HĐSP T10



	Thứ Sáu 

	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Vệ sinh sắp xếp phòng Hóa -Sinh
- Thu tiền HP
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

-Vệ sinh sắp xếp phòng tranh
-Thu tiền HP

	Thứ Bảy 

	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 

	Chủ Nhật 

	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC

BỘ PHẬN THIẾT BỊ NĂM 2018
Tuần 10: Từ ngày 21/10/2019 - 27/10/2018)
	THỨ NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều

	Thứ hai 


	- Lên kế hoạch tuần

- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

-Thu tiền HP
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Dọn dẹp phòng thiết bị

- Thu tiền HP

	Thứ Ba 

	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

-Vệ sinh sắp xếp phòng Lý-CN

- Thu tiền HP
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Thu tiền HP

	Thứ Tư 

	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Thu tiền HP
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Dọn dẹp phòng TB

- Thu tiền HP

	Thứ Năm 

	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

-Vệ sinh sắp xếp các phòng chức năng

-Thu tiền HP
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Thu tiền HP

	Thứ Sáu 

	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Dọn dẹp phòng thiết bị

- Thu tiền HP
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

-Vệ sinh sắp xếp phòng Hóa-Sinh

-Thu tiền HP

	Thứ Bảy 

	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 

	Chủ Nhật 

	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC

BỘ PHẬN THIẾT BỊ NĂM 2019
Tuần 11: Từ ngày 28/10/2019 - 03/11/2019)
	THỨ NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều

	Thứ Hai 
(29/10/2018)
	- Lên kế hoạch tuần

- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên 
-Thu tiền HP 
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên

- Thu tiền HP

	Thứ Ba 
(30/10/2018)
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
-Thu tiền HP
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
- Vệ sinh phòng chức năng

	Thứ Tư 
(31/10/2018)
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
-Thu tiền HP
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên

- Thu tiền HP

	Thứ Năm 
(01/11/2018)
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
- Vệ sinh phòng tranh
- Thu tiền HP
	-Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên 

-Vệ sinh phòng TH
-Thu tiền HP

	Thứ Sáu 
(02/11/2018)
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
-Vệ sinh phòng thực hành

-Thu tiền HP
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
-Thu tiền HP

	Thứ Bảy 
(03/11/2018)
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác


	Chủ Nhật 
(04/11/2018)
	-     Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 


\

KẾ HOẠCH CÔNG TÁC

BỘ PHẬN THIẾT BỊ NĂM 2018
Tuần 12: Từ ngày 06/11/2018-12/11/2018)
	THỨ NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều

	Thứ hai

(05/11/2018)
	- Lên kế hoạch tuần

- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên - - Cập nhật sổ theo dõi
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên

.- Cập nhật sổ theo dõi



	Thứ Ba 
(06/11/2018)
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên

- Cập nhật sổ theo dõi
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên

- Cập nhật sổ theo dõi

	Thứ Tư 
(07/11/2018)
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên

- Cập nhật sổ theo dõi

	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên

- Cập nhật sổ theo dõi


	Thứ Năm 
(8/11/2018)
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên

-Cập nhật sổ theo dõi
	-Vệ sinh phòng thực hành

-Cập nhật sổ theo dõi

	Thứ Sáu 
(9/11/2018)
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên

-Vệ sinh phòng thực hành
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên

	Thứ Bảy 
(10/11/2018)
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 

	Chủ Nhật 
(11/11/2018)
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC

BỘ PHẬN THIẾT BỊ NĂM 2018
Tuần 13: Từ ngày 12/112018 - 18/11/2018)
	THỨ NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều

	Thứ Hai 
(12/11/2018)
	- Lên kế hoạch tuần 

- Chuẩn bị ĐDDH cho gviên

-Cập nhật sổ theo dõi
	- Chuẩn bị ĐDDH cho gviên

- Cập nhật sổ theo dõi

- Vệ sinh phòng thiết bị

	Thứ Ba 
(13/11/2018)
	- Chuẩn bị ĐDDH cho gviên

- Cập nhật sổ theo dõi
	- Chuẩn bị ĐDDH cho gviên

- Cập nhật sổ theo dõi

	Thứ Tư 
(14/11/2018)
	- Chuẩn bị ĐDDH cho gviên

- Bồi dán tranh ảnh
	- Chuẩn bị ĐDDH cho gviên

- Cập nhật sổ theo dõi

	Thứ Năm 
(15/11/2018)
	- Chuẩn bị ĐDDH cho gviên

- Cập nhật sổ theo dõi
	- Chuẩn bị ĐDDH cho gviên

- Cập nhật sổ theo dõi



	Thứ Sáu 
(16/11/2018)
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên

- Cập nhật sổ theo dõi

-Vệ sinh phòng thiết bị
	 - Chuẩn bị ĐDDH cho gviên

 - Cập nhật sổ theo dõi



	Thứ Bảy 
(17/11/2018)
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 

	Chủ Nhật 
(18/11/2018)
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC

BỘ PHẬN THIẾT BỊ NĂM 2018
Tuần 14: Từ ngày 19/11/2018 - 25/11/2018)
	THỨ NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều

	Thứ hai 

(19/11/2018)
	- Lên kế hoạch tuần 

- Chuẩn bị ĐDDH cho gviên

-Cập nhật sổ theo dõi
	- Chuẩn bị ĐDDH cho gviên

- Cập nhật sổ theo dõi

	Thứ Ba 
(20/11/2018)
	- Chuẩn bị ĐDDH cho gviên

- Cập nhật sổ theo dõi
	- Tọa đàm 20/11

	Thứ Tư 
(21/11/2018)
	- Chuẩn bị ĐDDH cho gviên

- Bồi dán tranh ảnh
	- Chuẩn bị ĐDDH cho gviên

- Cập nhật sổ theo dõi

	Thứ Năm 
22/11/2018)
	- Chuẩn bị ĐDDH cho gviên

- Cập nhật sổ theo dõi
	- Chuẩn bị ĐDDH cho gviên

- Cập nhật sổ theo dõi



	Thứ Sáu 
23/11/2018)
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên

- Cập nhật sổ theo dõi


	 - Chuẩn bị ĐDDH cho gviên

 - Cập nhật sổ theo dõi

-  Vệ sinh phòng thực hành

	Thứ Bảy 
24/11/2018)
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 

	Chủ Nhật 
25/11/2018)
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC

BỘ PHẬN THIẾT BỊ NĂM 2018
Tuần 15: Từ ngày 26/12/2018 - 02/12/2018)
	THỨ NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều

	Thứ Hai 
(26/11/2018)
	- Lên kế hoạch tuần 

- Chuẩn bị ĐDDH cho gviên

- Cập nhật sổ theo dõi
	- Chuẩn bị ĐDDH cho gviên

- Cập nhật sổ theo dõi

-

	Thứ Ba 
(27/11/2018)
	- Chuẩn bị ĐDDH cho gviên

- Cập nhật sổ theo dõi
	- Chuẩn bị ĐDDH cho gviên

- Cập nhật sổ theo dõi

	Thứ Tư 
(28/11/2018)
	- Chuẩn bị ĐDDH cho gviên

- Bồi dán tranh ảnh
	- Chuẩn bị ĐDDH cho gviên

- Cập nhật sổ theo dõi

	Thứ Năm 
(29/11/2018)
	- Chuẩn bị ĐDDH cho gviên

- Cập nhật sổ theo dõi

-Vệ sinh phòng thực hành
	- Chuẩn bị ĐDDH cho gviên

- Cập nhật sổ theo dõi



	Thứ Sáu 
(30/11/2018)
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên

- Cập nhật sổ theo dõi


	 - Chuẩn bị ĐDDH cho gviên

 - Cập nhật sổ theo dõi



	Thứ Bảy 
(01/12/2018)
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 

	Chủ Nhật 
(02/12/2018)
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC

BỘ PHẬN THIẾT BỊ NĂM 2018
Tuần 16: Từ ngày 03/12/2017- 9/12/2018)
	THỨ NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều

	Thứ hai 

(03/12/2017)
	-Lên kế hoạch tuần 

- Chuẩn bị ĐDDH cho giviên
	- Chuẩn bị ĐDDH cho gviên

	Thứ Ba 
(04/12/2016)
	- Chuẩn bị ĐDDH cho given

- Cập nhật sổ theo dõi
	- Chuẩn bị ĐDDH cho given

- Cập nhật sổ theo dõi

	Thứ Tư 
(05/12/2016)
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giviên

- Cập nhật sổ theo dõi
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giviên

- Cập nhật sổ theo dõi

	Thứ Năm 
06/12/2016)
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giviên

- Cập nhật sổ theo dõi
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên

	Thứ Sáu 
07/12/2016)
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên

	Thứ Bảy 
8/12/2016)
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 

	Chủ Nhật 
9/12/2016)
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC

BỘ PHẬN THIẾT BỊ NĂM 2018
Tuần 17: Từ ngày 10/12/2018-16/12/2018)
	THỨ NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều

	Thứ Hai 
(10/12/2018)
	- Lên kế hoạch tuần

- Chuẩn bị DDDH cho gviên
	- Chuẩn bị ĐDDH cho gviên


	Thứ Ba 
(11/12/2018)
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giviên

- Cập nhật sổ theo dõi

	Thứ Tư 
(12/12/2018)
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giviên

- Cập nhật sổ theo dõi
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giviên

- Cập nhật sổ theo dõi

	Thứ Năm 
(13/12/2018)
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giviên

- Cập nhật sổ theo dõi
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên

	Thứ Sáu 
(14/12/2018)
	-Vệ sinh phòng thực hành 
	- Cập nhật sổ theo dõi

	Thứ Bảy 
(15/12/2018)
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 

	Chủ Nhật 
(16/12/2018)
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC

BỘ PHẬN THIẾT BỊ NĂM 2018
Tuần 18: Từ ngày 17/12/2018-25/12/2018)
	THỨ NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều

	Thứ Hai 
(17/12/2018)
	-Lên kế hoạch tuần 

-Cập nhật hồ sơ, sổ sách
	-Cập nhật hồ sơ, sổ sách

	Thứ Ba 
(18/12/2018)
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giviên

- Cập nhật sổ theo dõi
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giviên

- Cập nhật sổ theo dõi

	Thứ Tư 
(19/12/2018)
	-Vệ sinh phòng thực hành

- Cập nhật sổ theo dõi
	- Vệ sinh phòng tranh

	Thứ Năm 
(20/12/2018)
	-Vệ sinh phòng thực hành 
	-Chuẩn bị cho công tác phục vụ thi

	Thứ Sáu 
(21/12/2018)
	- Phục vụ thi học kỳ I
	- Phục vụ thi học kỳ I

	Thứ Bảy 
(22/12/2018)
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 

	Chủ Nhật 
(23/12/2018)
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC

BỘ PHẬN THIẾT BỊ NĂM 2018
Tuần 19: Từ ngày 24/12/2018- 01/01/2018)
	THỨ NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều

	Thứ Hai 
(24/12/2018)
	- Kiểm kê ĐDDH
	-Kiểm kê ĐDDH

	Thứ Ba 
(25/12/2018)
	- Kiểm kê ĐDDH 


	- Kiểm kê ĐDDH 



	Thứ Tư 
(26/12/2018)
	- Phục vụ thi học kỳ I
	- Phục vụ thi học kỳ I

	Thứ Năm 
(27/12/2018)
	- Phục vụ thi học kỳ I
	- Phục vụ thi học kỳ I

	Thứ Sáu 
(28/12/2018)
	- Kiểm kê ĐDDH 


	- Kiểm kê ĐDDH 



	Thứ Bảy 
(29/12/2018)
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 

	Chủ Nhật 
(30/12/2018)
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC

BỘ PHẬN THIẾT BỊ NĂM 2018
Tuần 20: Từ ngày 31/12/2018 - 6/01/2019
	THỨ NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều

	Thứ Hai 
31/12/2018
	- Nghỉ học 
	- Nghỉ học 

	Thứ Ba 
01/01/201
	- Nghỉ lễ 
	 - Nghỉ lễ 

	Thứ Tư 
02/01/2019
	-Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
	- Vệ sinh sắp xếp đồ dùng.

- Chuẩn bị HSSS.



	Thứ Năm 
03/01/2019
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
	- Sửa chửa thiết bị đã hao mòn



	Thứ Sáu 
04/01/2019
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
	- Vào sổ mượn, Sổ theo dõi sử dụng thiết bị của giáo viên


	Thứ Bảy 
05/01/2019
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 

	Chủ Nhật 
06/01/2019
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC

BỘ PHẬN THIẾT BỊ NĂM 2019
Tuần 21: Từ ngày 7/01/2018-13/01/2019)
	THỨ NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều

	Thứ Hai 
7/01/2018
	- Lên kế hoạch tuần 

- Chuẩn bị DDDH cho gviên
	- Chuẩn bị ĐDDH cho gviên


	Thứ Ba 
8/01/2018
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên

	Thứ Tư 
9/01/2018
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên

- Vệ sinh sắp xếp đồ dùng.



	Thứ Năm 
10/01/2018
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
	- Sửa chửa thiết bị đã hao mòn



	Thứ Sáu 
11/01/2018
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên

- Cập nhật sổ theo dõi
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên

	Thứ Bảy 
12/01/2018
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 

	Chủ Nhật 
13/01/2018
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC

BỘ PHẬN THIẾT BỊ NĂM 2019
Tuần 22: Từ ngày 14/01/2019-20/01/2019
	THỨ NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều

	Thứ Hai 
14/01/2019
	- Lên kế hoạch tuần 

- Chuẩn bị DDDH cho gviên
	- Chuẩn bị ĐDDH cho gviên


	Thứ Ba 
15/01/2019
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên

	Thứ Tư 
16/01/2019
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
	- Vệ sinh sắp xếp đồ dùng.

- Chuẩn bị HSSS.



	Thứ Năm 
17/01/2019
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
	- Sửa chửa thiết bị đã hao mòn



	Thứ Sáu 
18/01/2019
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
	- Vào sổ mượn, Sổ theo dõi sử dụng thiết bị của giáo viên


	Thứ Bảy 
19/01/2019
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 

	Chủ Nhật 
20/01/2019
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC

BỘ PHẬN THIẾT BỊ NĂM 2019
Tuần 23: Từ ngày 21/01/2019- 27/01/2019
	THỨ NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều

	Thứ Hai 
21/01/2019
	- Lên kế hoạch tuần 
- Chuẩn bị DDDH cho gviên
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên


	Thứ Ba 
22/01/2019
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên

	Thứ Tư 
23/01/2019
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
	- Vào sổ mượn, Sổ theo dõi sử dụng thiết bị của giáo viên


	Thứ Năm 
24/01/2019
	- Vệ sinh sắp xếp đồ dùng.

- Chuẩn bị HSSS
	- Sửa chửa thiết bị đã hao mòn



	Thứ Sáu 
25/01/2019
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên 



	Thứ Bảy 
26/01/2019
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 

	Chủ Nhật 
27/01/2019
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC

BỘ PHẬN THIẾT BỊ NĂM 2019
Tuần 24: Từ ngày 28/01/2019- 03/2/2019
	THỨ NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều

	Thứ Hai 
28/01/2019
	- Sắp xếp, bồi dán tranh ảnh
	- Vệ sinh phòng thực hành 

	Thứ Ba 
29/01/2019
	-Vệ sinh phòng tranh
	- Vệ sinh phòng tranh

	Thứ Tư 
30/01/2019
	- Vệ sinh phòng thực hành 
	

	Thứ Năm 
31/01/2019
	- Nghỉ tết Nguyên Đán
	- Nghỉ tết Nguyên Đán

	Thứ Sáu 
01/02/2019
	- Nghỉ tết Nguyên Đán
	- Nghỉ tết Nguyên Đán

	Thứ Bảy 
02/02/2019
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 

	Chủ Nhật 
03/02/2019
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC

BỘ PHẬN THIẾT BỊ NĂM 2019
Tuần 25: Từ ngày 04/02/2019- 10/2/2019
	THỨ NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều

	Thứ Hai 
04/02/2019
	- Nghỉ tết Nguyên Đán
	- Nghỉ tết Nguyên Đán

	Thứ Ba 
05/02/2019
	- Nghỉ tết Nguyên Đán
	- Nghỉ tết Nguyên Đán

	Thứ Tư 
06/02/2019
	- Nghỉ tết Nguyên Đán
	- Nghỉ tết Nguyên Đán

	Thứ Năm 
07/02/2019
	- Nghỉ tết Nguyên Đán
	- Nghỉ tết Nguyên Đán

	Thứ Sáu 
08/02/2019
	- Nghỉ tết Nguyên Đán
	- Nghỉ tết Nguyên Đán

	Thứ Bảy 
09/02/2019
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 

	Chủ Nhật 
  10/02/2019
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC

BỘ PHẬN THIẾT BỊ NĂM 2019
Tuần 26: Từ ngày 11/02/2019- 17/2/2019
	THỨ NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều

	Thứ Hai 
11/02/2019
	- Lên kế hoạch tuần

- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên - - Cập nhật sổ theo dõi
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên

.- Cập nhật sổ theo dõi



	Thứ Ba 
12/02/2019
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên

- Cập nhật sổ theo dõi
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên

- Cập nhật sổ theo dõi

	Thứ Tư 
13/02/2019
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên

- Cập nhật sổ theo dõi

	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên

- Cập nhật sổ theo dõi


	Thứ Năm 
14/02/2019
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên

-Cập nhật sổ theo dõi
	-Vệ sinh phòng TH

-Cập nhật sổ theo dõi

	Thứ Sáu 
15/02/2019
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
	- Vào sổ mượn, Sổ theo dõi sử dụng thiết bị của giáo viên


	Thứ Bảy 
16/02/2019
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 

	Chủ Nhật 
  17/02/2019
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC

BỘ PHẬN THIẾT BỊ NĂM 2019
Tuần 27: Từ ngày 18/02/2019- 24/02/019
	THỨ NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều

	Thứ Hai 
25/02/2018
	- Lên kế hoạc tuần

- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
- Cập nhật sổ theo dõi

	Thứ Ba 
26/02/2018
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên

	Thứ Tư 
27/02/2018
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
- Cập nhật sổ theo dõi
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
 -Vệ sinh phòng thực hành


	Thứ Năm 
28/02/2018
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
	- Sửa chửa thiết bị đã hao mòn



	Thứ Sáu 
01/03/2018
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
	- Vệ sinh sắp xếp đồ dùng.



	Thứ Bảy 
02/03/2018
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 

	Chủ Nhật 
  04/03/2018
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC

BỘ PHẬN THIẾT BỊ NĂM 2018
Tuần 09: Từ ngày 05/03/2018- 11/03/2018
	THỨ NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều

	Thứ Hai 
05/03/2018
	- Phục vụ dạy và học
-Chuẩn bị DDDH cho gviên
	- Vệ sinh sắp xếp đồ dùng.



	Thứ Ba 
06/03/2018
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
	- Nhận đăng ký sử dụng TB phòng học bộ môn.


	Thứ Tư 
07/03/2018
	- Tổng hợp tình hình đăng ký sử dụng thiết bị của giáo viên.

- Phục vụ dạy và học
	- Vệ sinh sắp xếp đồ dùng.

- Chuẩn bị HSSS.



	Thứ Năm 
08/03/2018
	-Nghỉ  GV tập huấn 
	

	Thứ Sáu 
09/03/2018
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên

	Thứ Bảy 
10/03/2018
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 

	Chủ Nhật 
  11/03/2018
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC

BỘ PHẬN THIẾT BỊ NĂM 2018
Tuần 10: Từ ngày 12/03/2018- 18/03/2018
	THỨ NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều

	Thứ Hai 
12/3/2018
	- Phục vụ dạy và học
-Chuẩn bị DDDH cho gviên
	- Vệ sinh sắp xếp đồ dùng.



	Thứ Ba 
13/3/2018
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
	- Nhận đăng ký sử dụng TB phòng học bộ môn.


	Thứ Tư 
14/03/2018
	-Nghỉ tập huấn đổi mới PPDH
	

	Thứ Năm 
15/03/2018
	- Sửa chửa thiết bị đã hao mòn


	- Vào sổ mượn, Sổ theo dõi sử dụng thiết bị của giáo viên


	Thứ Sáu 
16/03/2018
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên

	Thứ Bảy 
17/03/2018
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 

	Chủ Nhật 
  18/03/2018
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC

BỘ PHẬN THIẾT BỊ NĂM 2018
Tuần 11: Từ ngày 19/03/2018- 25/03/2018
	THỨ NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều

	Thứ Hai 
19/3/2018
	- Phục vụ dạy và học
-Chuẩn bị DDDH cho gviên
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên

	Thứ Ba 
20/3/2018
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
	-.Vệ sinh sắp xếp đồ dùng.



	Thứ Tư 
21/03/2018
	- Tổng hợp tình hình đăng ký sử dụng thiết bị của giáo viên.

- Phục vụ dạy và học
	- Vệ sinh sắp xếp đồ dùng.

- Chuẩn bị HSSS.



	Thứ Năm 
22/03/2018
	- Sửa chửa thiết bị đã hao mòn


	- Vào sổ mượn, Sổ theo dõi sử dụng thiết bị của giáo viên


	Thứ Sáu 
23/03/2018
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên

	Thứ Bảy 
24/03/2018
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 

	Chủ Nhật 
  25//03/2018
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC

BỘ PHẬN THIẾT BỊ NĂM 2016
Tuần 12: Từ ngày 26/03/2018- 01/04/2018
	THỨ NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều

	Thứ Hai 
26/3/2018
	-Nghỉ học
	

	Thứ Ba 
27/3/2018
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
	-Chuẩn bi Đ DDH cho giáo viên 

	Thứ Tư 
28/03/2018
	- Tổng hợp tình hình đăng ký sử dụng thiết bị của giáo viên.

- Phục vụ dạy và học
	- Vệ sinh sắp xếp đồ dùng.



	Thứ Năm 
29/03/2018
	-Tổ chức ngày 26/3
	-Tổ chức ngày 26/3

	Thứ Sáu 
30/03/2018
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên

	Thứ Bảy 
31/03/2018
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 

	Chủ Nhật 
  01/4/2018
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC

BỘ PHẬN THIẾT BỊ NĂM 2018
Tuần 13: Từ ngày 02/4/2018- 08/04/2018
	THỨ NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều

	Thứ Hai 
02/4/2018
	- Phục vụ dạy và học
-Chuẩn bị DDDH cho gviên
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên

	Thứ Ba 
03/4/2018
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
	-.Vệ sinh sắp xếp đồ dùng.



	Thứ Tư 
04/4/2018
	- Tổng hợp tình hình đăng ký sử dụng thiết bị của giáo viên.

- Phục vụ dạy và học
	- Vệ sinh sắp xếp đồ dùng.

- Chuẩn bị HSSS.



	Thứ Năm 
05/4/2018
	- Sửa chửa thiết bị đã hao mòn


	- Vào sổ mượn, Sổ theo dõi sử dụng thiết bị của giáo viên


	Thứ Sáu 
06/4/2018
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên

	Thứ Bảy 
07/4/2018
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 

	Chủ Nhật 
  08/4/2018
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC

BỘ PHẬN THIẾT BỊ NĂM 2018
Tuần 14: Từ ngày 09/4/2018- 15/4/2018
	THỨ NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều

	Thứ Hai 
09/4/2018
	- Phục vụ dạy và học
-Chuẩn bị DDDH cho gviên
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên

	Thứ Ba 
10/4/2018
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên

	Thứ Tư 
11/4/2018
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên 



	Thứ Năm 
12/4/2018
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
	- Sửa chửa thiết bị đã hao mòn



	Thứ Sáu 
13/4/2018
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
	- Vệ sinh sắp xếp đồ dùng.



	Thứ Bảy 
14/4/2018
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 

	Chủ Nhật 
  15/4/2018
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC

BỘ PHẬN THIẾT BỊ NĂM 2018
Tuần 15: Từ ngày 16/4/2018- 22/4/2018
	THỨ NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều

	Thứ Hai 
16/4/2018
	- Phục vụ dạy và học
-Chuẩn bị DDDH cho gviên
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên

	Thứ Ba 
17/4/2018
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên

	Thứ Tư 
18/4/2018
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên 



	Thứ Năm 
19/4/2018
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
	- Sửa chửa thiết bị đã hao mòn



	Thứ Sáu 
20/4/2018
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
	- Vệ sinh sắp xếp đồ dùng.



	Thứ Bảy 
21/4/2018
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 

	Chủ Nhật 
  22/4/2018
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC

BỘ PHẬN THIẾT BỊ NĂM 2018
Tuần 16: Từ ngày 23/4/2018- 29/4/2018
	THỨ NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều

	Thứ Hai 
23/4/2018
	- Phục vụ dạy và học
-Chuẩn bị DDDH cho gviên
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên

	Thứ Ba 
24/4/2018
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
	-.Vệ sinh sắp xếp đồ dùng.



	Thứ Tư 
25/4/2018
	- Tổng hợp tình hình đăng ký sử dụng thiết bị của giáo viên.

- Phục vụ dạy và học
	- Vệ sinh sắp xếp đồ dùng.

- Chuẩn bị HSSS.



	Thứ Năm 
26/4/2018
	- Sửa chửa thiết bị đã hao mòn


	- Vào sổ mượn, Sổ theo dõi sử dụng thiết bị của giáo viên


	Thứ Sáu 
27/4/2018
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên

	Thứ Bảy 
28/4/2018
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 

	Chủ Nhật 
  29/4/2018
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC

BỘ PHẬN THIẾT BỊ NĂM 2018
Tuần 17: Từ ngày 30/4/2018- 06/5/2018
	THỨ NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều

	Thứ Hai 
30/4/2018
	-Nghỉ lễ
	-Nghỉ lễ

	Thứ Ba 
01/5/2018
	-Nghỉ lễ
	-Nghỉ lễ

	Thứ Tư 
02/5/2018
	-Thi học kỳ II
	-Thi học kỳ II

	Thứ Năm 
03/5/2018
	-Thi học kỳ II
	-Thi học kỳ II

	Thứ Sáu 
04/5/2018
	-Thi học kỳ II
	-Thi học kỳ II

	Thứ Bảy 
05/5/2018
	-Thi học kỳ II
	-Thi học kỳ II

	Chủ Nhật 
  06/5/2018
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC

BỘ PHẬN THIẾT BỊ NĂM 2018
Tuần 18: Từ ngày 07/5/2018- 13/5/2018
	THỨ NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều

	Thứ Hai 
07/5/2018
	-Thi học kỳ II
	-Thi học kỳ II

	Thứ Ba 
08/5/2018
	-Thi học kỳ II
	-Thi học kỳ II

	ThứTư 
09/5/2018
	-Nghỉ học 
	-Nghỉ học

	Thứ Năm 
10/5/2018
	-Nghỉ học
	-Nghỉ học

	Thứ Sáu 
11/5/2018
	-Nghỉ học
	-Nghỉ học

	Thứ Bảy 
12/5/2018
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 

	Chủ Nhật 
  13/5/2018
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC

BỘ PHẬN THIẾT BỊ NĂM 2018
Tuần 19: Từ ngày 14/5/2018- 20/5/2018

	THỨ NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều

	Thứ Hai 
14/5/2018
	- Phục vụ dạy và học
-Chuẩn bị DDDH cho gviên
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên

	Thứ Ba 
15/5/2018
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên
	- Chuẩn bị ĐDDH cho giáo viên

	Thứ Tư 
16/5/2018
	- Chuẩn bị HSS để kiểm kê
	- Chuẩn bị HSS để kiểm kê

	Thứ Năm 
17/5/2018
	- Chuẩn bị HSS để kiểm kê
	- Vệ sinh sắp xếp đồ dùng.



	Thứ Sáu 
18/52018
	- Vệ sinh sắp xếp đồ dùng.


	- Vệ sinh sắp xếp đồ dùng.



	Thứ Bảy 
19/5/2018
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 

	Chủ Nhật 
  20/5/2018
	- Nghỉ công tác
	- Nghỉ công tác 


